YTBEpKIEHO NTPUKA30M
['enepanibHOTO IUpEKTOPA

HY  «He3aBucumoe areHTCTBO
AKKpEOUTALUA U PEUTHHTa»

No2/1-20-O/] ot 13.01.2020 roza

JoJ1KHOCTHASI MHCTPYKIUA
ouc-mMmeHemKepa

1. O0ue MoJI0KEeHUS

1. Oduc-menemxep Hexommepueckoro yupexiaenuss «HeszaBucumoe
ATEHTCTBO aKKpeAWTallud ¢ pelThHra» (Janee-AreHTCTBO) OTHOCHUTCS K
KaTeropuu TEeXHUYECKUX MCIOJHUTENCH, MPUHUMAETCSl Ha pabOTy M YBOJIbHAETCA
npuka3zoM ['enepanbHOTO qUpeKTOpa AreHTCTBA.

Ha nomkxHOCTh oQuc-MeHeIKepa Ha3HA4YaeTCsl JIMLO, O€3 NpeIbsBICHMUS
TpeOOBaHUIl K CTa)Ky pabOThI, C YMEHHUEM BECTH KaJPOBBIEC U apXUBHBIE PAOOTHI.

2. Oduc-mMeHemKep HEMOCPEACTBEHHO  MOMYUHsETCS [ eHepambHOMY
TUPEKTOPY.

3. Oduc-meHemKep PyKOBOJCTBYETCS B CBOEH paboTe TOPYYCHHSIMU U
ykazaHusMu ['eHepanbHOTO JAHMpPEKTOpa, YCTaBOM ATEHTCTBA U JAPYTUMHU
3aKOHOJATEABHBIMA M HOPMATHUBHBIMH MpaBOBbIMU akTamMu PecryOmuku
KazaxcraH, mMONOXKEHUSIMHM M UHCTPYKIUSAMU ATEHTCTBA M  HACTOSIICH
JIOJDKHOCTHOW UHCTPYKIIHUEN.

Oduc-meHenxep 10KEH 3HATh:

1)HOpMaTHBHBIC TPABOBbIC AaKThHI, TIIOJIOKEHHS, WHCTPYKIMU, APYTHE
PYKOBOJSLIME MaTepHalbl M JAOKYMEHThl IO BEACHHMIO KaJIpOBOW M apXUBHOM
paboThl Ar€HTCTBA;

2)CtpyKTYypy ATEHTCTBA,

3)cTaHmapThI YHUGPUIIUPOBAHHON CUCTEMBI OpraHU3aI[MOHHO-
pacnopsAUTENbHON TOKYMEHTAIIHH;

AIlopanok KOHTPOISL 3a MPOXOKIACHUEM CIYKEOHBIX JIOKYMEHTOB H
MaTepuasos;

5)OCHOBBI OpraHu3anuy TPYaa;

6)paBuia SKCIUTyaTalluy TEXHUYECKUX CPEJICTB;

7)OCHOBBI TPYJIOBOT'O 3aKOHOAATEIbCTBA;

8)IIpaBuiia BHYTpEHHETO TPYIOBOTO PacloOpsIIKa,

9)I[IpaBuia 1 HOPMBI OXpaHbI TPYAA.

2. JI0J15KHOCTHBIE 00SI3aHHOCTH
Oduc-menemxep obsi3aH:

1) Bectu kaipoByto paboTy AreHTCTBa;
2) Bectu apxuBHYI0 pab0Ty AreHTCTBA,;



3) KoopnuaupoBath paboTy HO MPOBEACHUIO PEUTHHTOBBIX HCCIIECIOBAHHU
o0Opa3oBaTeNbHbIX PaldoT;

4)Opranu3anus ¥  TOPOBEACHHE  MEPONPUSATHH MO  BHEAPEHUIO
KOPIIOPAaTUBHOM KYJIBTYPBHI;

5)Pa3menienne Ha caiiTe HOBOCTEH M (POTOMATEPHAIOB K HUM.

3. IIpaBa

Oduc-menemxep UMEeT MPaBo:

1) 3HAaKOMHTBCA C TIPOSKTaMH pPEIICHUH PYKOBOJCTBA ATCHTCTBA,
KaCalolMMUCS €ro JIeSITeIbHOCTH,

2) BHOCUTH TMpEIIONKECHHUS [eHepaabHOMY IHUPEKTOPY IO OKa3aHUIO
COJICUCTBHS B UCTIOJIHEHUH CBOWX JIOJDKHOCTHBIX 00sI3aHHOCTEH U TIPaB.

4. OTBeTCTBEHHOCTH

Oduc-mMeHexep HeCeT OTBETCTBEHHOCTD 3a:

1) HencnionHeHWe (HeHaJIC)KaIee HCIOJHCHHE) CBOMX JIOJDKHOCTHBIX
00SI3aHHOCTEM, MPEeTyCMOTPEHHBIX HACTOAIICH JOJDKHOCTHOM HMHCTPYKIIUEH, B
npenenax, ONpeNeJeHHBIX JEWCTBYIOIIMM  TPYJIOBBIM  3aKOHOJATEIbCTBOM
Pecnybnuku Kazaxcras;

2) COBEpIICHHBIC B MPOIECCE OCYIIECTBICHUS CBOCH JNEATENHOCTH
NpaBOHApylIeHUsT — B npezaenax, ONpENEICHHBIX  JAEHCTBYIOIIUM
aIMUHHUCTPATUBHBIM,  YTrOJOBHBIM W  TPaXJAHCKUM  3aKOHOAATEIHCTBOM
Pecnybnuku Kazaxcras;

3) mpuYMHEHHE MaTepHalbHOrO yiiepda — B mpejenax, ONMpeaeICHHBIX
JNEUCTBYIOIIUM TPYAOBBIM, YIOJIOBHBIM M TPaKJAHCKUM 3aKOHOJATEIbCTBOM
Pecny6mmku Kazaxcras;

4) HepauMOHANLHOE M  HEOpPEXKHOE HCIOJIb30BAHHE MaTepUabHO-
TEXHUYECKUX PECYPCOB, 3AKPETICHHBIX 33 HUM;

5) HecoO0IeHNE CIYKEOHOM 3TUKU U TPYIOBOW AUCIUIIINHBL;

6) HecoOIOACHNE peXXIMa XPaHEHHMs], 3aIIUTHl ¥ COXPAHHOCTH MOJTYyYECHHOU B
IpoIecce CBOEW AEATENBHOCTH HWH(POPMAIMH, COCTABISIOMICH CIyXeOHYIO,
KOMMEPYECKYI0, 0AaHKOBCKYIO I HHYIO OXPaHIEMYIO 3aKOHOM TailHy;

7) BeAeHHE IKYpHAJOB BXOIAIIEM W HCXOASAIIEH KOPPECIOHAECHIUU
JOKYMEHTOB;

8) COXpaHHOCTb U CBOEBPEMEHHOCTh TIPEJICTABIICHUS JOKYMEHTOB Ha
paccMOTpPEHUE PYKOBO/JICTBY;

9) TMONMHOTY H  CBOEBPEMEHHOCTh  MPOBEJCHUS  IEepeperucTpanuu
PacCMOTPEHHBIX PYKOBOJCTBOM JOKYMEHTOB;

10) yuer mopyuyenudt I'eHepanmpHOrO  AUpekTOpa  ArEHTCTBA U
HE3aMEUIMTEIbHYIO TEepelady PACCMOTPEHHBIX PYKOBOJCTBOM JIOKYMEHTOB C
PUI0KEHHBIMH (DUIITKAaMU 0 UCTIOTTHUTEICH.



